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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH ¢c lip — Tir do — Hanh phiic
SO GIAO DUC VA PAO TAO
86:1024/KH-GDBT-TC Thanh phé H6 Chi Minh, ngay 13 théng 4 ném 2015
TauﬁHGEUHLuiTQTRQNnT
ey | 56302 KE HOACH
ar “JUB A X V& didu dgng va tiép nhédn céng chire, vién chire
BEN fh“f” —— | thudc nganh gido duc vi dao tao Thanh phé Hé Chi Minh
NG 5T

CHi ¢l Qu}fel dinh sb 36/2008/QD-UBND ngay 06 thing 5 nam 2008 cua Uy ban
nhin din Thanh phé HA Chi Minh v& Quy dinh tiép nhan coéng chire, vién chirc ngoai bién
ché thanh phd v& cbng tc tai co quan hanh chinh, sy nghiép cia thanh phé;

Céan cir Qu}fﬂt dinh 50 16/2013/QD-UBND ngay 13 thang 5 ndm 2013 cua Uy ban
nhén dan Thanh phé HS Chi Minh vé& ban hinh Quy ché t& chirc va hoat ddng cta S& Gido
duc va Dao tao thanh phé;

Cén cir Nghi dinh s6 06/2010/ND-CP ngay 25 thang 01 nidm 2010 cta Chinh phu
quy dinh nhitng ngudi 1a cong chice; cin cir Théng tu s6 08/201 1I/TT-BNV ngay 02 thang 06
nam 2011 ctia B§ Noi vu vé Hudng diin mot sé diéu ciia Nghj dinh s6 06/2010/ND-CP;

Cén cir Nghi dinh sb 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 cia Chinh phi quy
dinh Quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy cdng chire;

Ciin cit Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 théng 4 nam 2012 cioa Chinh phu vé
tuyén dung, sir dung va quén 1y vién chic: cin clr Thong tur sb 15/2012/TT-BNV ngay 25
thang 12 nam 2012 cha B Ngi vu hudng din vé tuyén dung, ky két hop ddng lam viée va
dén bl chi phi dao tao, bdi dudng d6i véi vien chic;

S& Gido duc va Pao tao hudng din cic Phong Gido duc va Dio tao, cac trudng trung
hoc phé théng (THPT), cdc trung tam gido duc thudng xuyén (GDTX), cac don vi trye thude
S& Gido duc va Pao tao vige didu déng va tiép nhan ¢dng chire, vién chirc thue nganh gido
duc va diao tao Thanh phd Hd Chi Minh nim 2015 nhu sau:

L. POI TUQONG

1. Cong chire, vién chirc dang cdng téc trong nganh gido duc va dao tao Thanh phé
Hd Chi Minh ¢6 hd khéu thudmg tri & xa noi cdng téc, didu kién di lai khé khin c6 nguyén
vong duoe diéu dong cong tdc dén céc don vi gdn noi cu trd truc thude nganh giao duc va
dao tao thanh phé;

2. Céng chire, vién chitc thuée bién ché ngoai Thinh phé HS Chi Minh c6 chéng
(hodic vg) hién dang cdng tac dn dinh tir 01 ndm tr& 1én tai t§ chire ¢6 tir cich phap nhan va
thirémg tri tai Thanh phﬁ Hé Chi Minh; hoic 13 ngudi duy nhét nudi duding cha me gia yéu
thudng trd tai thanh phé; hoic do yéu cﬁu thét su vé cbng viée cia cde don vi hanh chinh, s
nghiép, ¢ tudi doi dudi 45 (dd 6 quyét dinh bd nhiém chirc danh nghé nghiép) cé nguyén
vong duge diéu dong vé cdng tac tai nganh gio duc thanh phé;

3. Cong chire, vién chirc dang cong tac trong nganh gido dyc va dao tao Thanh phd
H6 Chi Minh, ¢6 quyét dinh bd nhiém ngach, ¢ thoi gian phuc vu gidng day lién tuc tai don
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vi dang cong tac tir 4 ndm (du 48 thang) tr& 1én c6 nguyén vong duge diéu ddng dén céc don
vi khac thugc bién ché thanh phé.

IL. PIEU KIEN TIEP NHAN HO SO:

1. Cong chire, vién chirc phai ding ky théng tin hd so trén mang Internet, néu khong
ding ky s& khéng duge tiép nhin ho so va gidi quyét.

2. Co quan quan ly cbng chm:: vién chirc ddng ¥ chuyén cdng tac; hoan thanh tét
nhiém vu tai co quan, don vi (theo phleu d4nh gi4 cong chire, vién chirc cia hai nim hoc lién
k&) va da duge bd nhiém chire danh nghd nghiép;

3.C6 pham chét dao diac tot;
4. P strc khée dé dam nhin nhiém vu, céng viée;

5. Co quan, don vi tiép nhén cé nhu cdu bd tri cdéng viée, con chi tiéu bién ché,
chuy&n mén dao tao phit hop véi vi tri cong viée tiép nhan;

6. Ty thu xép dwoce noi & (khdng thude dién phai bb tri nha cong vu);

7. S& Gido dyc va Pao tao khong tiép nhin hd so d6i véi cbng chire, vién chic trong
cie trudmg hgp: dang thi hanh k¥ ludt; dang xem xét d& xir Iy ky ludt; dang bi truy ciru trich
nhlem hinh sy; dd ¢6 don cam két phuc vu lau dai trong cac huyén ngoai thanh cla thanh
phé; con vay vén ngén hang.

III. THANH PHAN HO SO:

A. Diéu dgng cong chire, vién chire trong nganh giso duc va dio tao thanh phé Hd
Chi Minh: )
1. Céng vin ciia co quan, don vi ddng v tiép nhin (néu co);
2. Pon xin chuyén don vi céng téc c¢6 ¥ kién ddng ¥ ctia Thu trudng co quan, don vi
noi dang cong tac;

3. Ban chinh So yéu Iy lich ¢é dan anh, déng déu gidp lai trén hinh va trén céc trang,
¢6 x4¢ nhan cta Tha trudng don vi (theo mau 2¢-BNV/2008 cia Bé Néi vu) khéng qué thoi
han 06 thang tinh d&n ngay nép hd so;

4. Ban sao vin bing, chirng chi phit hop véi yéu ciu cong viée;

5. Ban sao quyét dinh cong nhan hét thoi gian tép sy, thir vide hodc quyét dinh bd
nhiém ngach cdng chire, vién chire;

6. Ban sao quyét dinh hrong hién huéng;

7. Ban sao hd khau:

8. Ban sao hd khau clia vg-hodic chéng, gify ding ky két hon (néu cé):
9. Phiéu dénh gié cong chire, vién chire hai nim lién ké;

10. Gla}r x4c nhan noi cong tic cia chdng (hodc vo) hodc ghi rd 1y do thuyén chuyén
cbng tac (néu o).

B. Chuyén cong chiie, vién chirc dang cong tic trong nganh gido duc thinh phé dén
cie don vi ngodi bién ché thanh phé:




1. Viin ban dong ¥ cho chuyén céng tic cia cdp 6 thim quyén, Ri¢ng d6i véi cong
chire, vién chire thude phong Gido duc va Dao tao phai ¢6 ¥ kién cia Uy ban nhén din
quén, huyén theo phén ¢ip quan Iy;

2. Pon xin chuyén don vi cong tc;

3. Cong vin cua Thi trudng co quan, don vi dé nghj tlep nhin, néu ro nhu céu tiép
nhin, xdc nhin cén bién ché, du kién vi tri céng viee cin bé tri (thoi han khéng qua 6
thang);

4. Ban chinh So yéu 1y lich 6 dén 4nh, dong déu gidp lai trén hinh va trén cic trang,
co xac nhin cua Thu trudng don vi (theo mau 2¢-BNV/2008 cua Bé Néi vu) khéng qua
théri han 06 thang tinh dén ngay ndp hé so;

5. Bén sao van bing, chitng chi phit hop véi yéu clu cong vide;

6. Ban sao quyét dinh ¢bng nhén hét thoi gian tip su, thir viéc hodic quyét dinh bd
nhiém chitrc danh nghé nghiép;

7. Ban sao quyét dinh luong hién huémg
8. Ban sao gidy dang ky két hon va ho khéu thuong tra cia vg holic ching;
9. Phiéu dt4nh gi4 céng chire, vién chirc hai ndm hoc lién k&;

10. Gidy x4c nhan noi cdng tic ciia chdng (hoidic vo) holic ghi 1o 1y do thuyén chuyén
cOng tac.

C. Tiép nhdn cong chire, vién chire ngoai bién ché thanh phé:
Buwdc 1:

1. Cong van cua Thu trudng co quan, don vi de nghi tip nhan, néu rd nhu ciu tiép
nhén, xac nhin con bién ché, dy kién vi tri cdng viée cén bo tri;

2. Vin ban dbng ¥ cho chuyén cdng tic cia cép cb thim qu}rén Riéng déi v6i cong
chire, vién chire thuge phong Gido duc va Pdo tao phéi cé ¥ kién ctia Uy ban nhén dén quin,
huyén theo phén cip quan Iy (khéng qué 6 thang);

3. Pon xin chuyén don vi cong tic;

4. Ban chinh So yéu Iy lich c6 dén anh déng diu gidp lai trén hinh va trén cdc trang,

¢6 xdc nhin cia Thu trudng don vi (theo mau 2¢-BNV/2008 cita B6 Noi vu) khong qué thoi
han 06 théng tinh dén ngay nép hd so:

5. Ban sao viin bang, chitng chi phit hop véi yéu cdu céng vide;

6. Ban sao qu}fet dinh ¢éng nhén hét thoi gian tip sy, thir viéc hoic quyét dinh bd
nhiém chirc danh nghé nghiép;

7. Ban sao quyét dinh luong hién hudng;

8. Ban sao hd khiu cé ching thue (néu ¢d);

9. Phiéu d4nh gia c6ng chire, vién chirc hai nim hoc lién k&;

10. Ban sao Gidy ding k¥ két hén déi voi nhitng ngudi dién hop 1y héa gia dinh;

11. Béan sao hd khéu thudng tri cta chdng (hoic vo hodc cha me gid) tai Thanh phé
Hb Chi Minh;




12. Gidy x4c nhin vo/chdng dang c6ng tac én dinh tir 01 nim trd Ién tai td chire ¢6 tu
cach phdp nhan daug thudng trd tai Thanh phcr Hé Chi Minh; hodic 13 ngudi duy nhit nudi
dudng cha me gia yéu thudmg tri tai thanh phd;

Buwée 2: Sau khi ¢6 céng van ddng ¥ tiép nhén ciia S& Noi vu Thanh phé Hb Chi
Minh, cong chire, vién chire bd sung cdc loai ho so sau:

1. Quyét dinh didu dong (03 ban chinh) ciia co quan ¢6 thdm quyén theo phén cip
quan ly;

2. Gidy thdi trd lrong (03 ban chinh) cta don vi cii pht hop v6i quyét dinh lwong
dang hudng di nop ldn thir nhét;

3. B6 hé so ¢4 nhan gde (niém phong va c6 dong diu niém phong);
4. Gihy chuyén sinh hoat Pang, Poan, Céng doan, $6 BHXH...
D. Luwu ¥:
- Hb so khéng diy di theo qui dinh s& khong dwoc tiép nhén va gidi quyét.

- D& trénh thit lac, ban sao hd so nén duge sao y trén khé gidy A4, sép xép ho so
ding theo thit tr quy dinh tai phdn IIL, myc A, B hodic C ctia k& hoach nay va dit hd so trong
bia nhira ¢d nit bam khi ndp.

) - Céc loai hd so 14 ban sao phai ¢6 cong chimg c6 thoi han khéng qua 06 thing tinh
dén ngay ndp ho so.

- 86 Irgng hd so: 02 bo. Riéng ddi v&i cong chire, vién chirc dang cdng tic tai cac don
vi trudng THPT va trung tim GDTX thude S& c¢6 nguyén vong duge didu dong cong tac dén
cde don vi truong THPT va trung tim GDTX thude S& ndp 01 bi.

IV. QUY TRINH, THOI GIAN VA PHAN CAP XEM XET PIEU DPONG, TIEP NHAN:
A. Quy trinh xem xét diéu ddng, tiép nhan:
Bude 1: Cong chirc, vién chirc diing ky théng tin hd so trén mang Internet.
(Dia chi: http://www.hcm.edu.vn/phongtech, chon Muc Tiép nhén va lam theo huéng
dan)
Bude 2: Cong chire, vién chire 1am ho so xin tiép nhén, giri Thu trudng don vi tién hanh
xem xét.

Burgc 3: Cac don vi téng hop hd so xin tiép nhén, giri v& don vi quan 1y cip trén theo
phén cép.

Bude 4: Céc don vi theo phan cdp quan Iy xét duyét va 1dp danh sdch vién chirc xin tiép
nhén.

B. Thii gian xem xét didu dong, tiép nhén:
1. Dang ky qua mang Internet: (T ngay20/04/2015!
2. Nop hd so: DénHeét ngé}r 20/05/2015
3. Xem xét va giai quyét hd so: Be.n hét ngay 20/06/2015

C. Phén cép xem xét diéu ddng, tiép nhin:




1. Phong Gido duc vd Ddo tao: Phong Gido duc va Dao tao phdi hep véi Phong Noi
vu thue higén theo quy dinh cia ﬁy ban nhin dén quén, huyén.

2. Poi véi cdc trwong THPT, trung tam GDTX, cde don vi tric thupe Sé:
Léap danh saﬂh cong chire, vién chirc cé nguyen vong xin tiép nhin trong va ngodi thanh
phé giri vé S& Gido duc va Pao tao - Phong Tiép cong dén.

(Dia chi: 66-68 L& Thanh Tén, Phudng Bén Nghé, Quan 1)

3. 8¢ Gido duc va Dao tao: Xét diéu dong, tiép nhan thude thanh phd (néu duoc s&
Néi vu chip thudn) cho cong chuc vién chirc cdc truong THPT, céc trung tAim GDTX, cic
dom vi trye thude s& khi ¢6 nhu céu.

4. Gigi quyéi chim dirt hop déng lam viéc:

- Khi vién chitc chuyén cong tac dén co quan, t chirc, don vi khac phai chdm dut hop
ddng lam viéc theo Khoan 4, Pidu 28 Luat Vién chirc va giai quyét céc ché db chinh sdch
theo quy dinh tai Khodn 4, Digu 39 Nghi dinh 29/2012/NDCP ngay 12 thang 4 nim 2012.

- Vige ky két hop ddng lam viée duoe > thye hign theo Piédu 15 — Thong tw 15/2012/TT-
BNV ngay 25 thang 12 nim 2012 huéng dan vé& tuyén dung, ky két hop dong lam viéc va
dén b chi phi dao tao, bdi duding dbi véi vién chire: “Khi vién chire chuyén dén don vi sy
nghiép cong lép mdi, ngudi dimg dAu don vi sy ngh1ép cong 1ap hodc co quan ¢ thim qu}ren
tuyén dung vién chirc phai ky két hop ddng lam viée véi vién chirc va thue hién ché c’[o nen
luong ph hop trén co s cin ¢l vao ning luc, trinh dd dio tao, qué trinh céng tic, dién bién
tién lwong va thoi gian déng bao hiém x4 héi chia vién chie”.

Pé nghi Thu trudng cic don vi trién khai thue hién. Trong qud trinh thye hién néu ¢
khé khin, viedng méc lién hé S& Gido diic va Do tao - Phong Té chirc can bd dé duogc
hiréng dan thue hién./.

GIAM POC
Noi nhin :
- 5& N vy
- Trudmng phing GD&DT 24 quin-huyén; : feld R
- Thil trirdng cac don vi truc thude 5& GD&DT;
- Website cia S& GD&DT;
- L VT, TCCB.
Lé Héng Son
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
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Kinh gori : - Giam dbe 86 Gido duc va Dao tao thanh phé H Chi Minh.
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